UNIVERSITAS SCIENTIAR Y GEBT UDOMANYEGYETEM

Beszerzési Igazgatdsag
Beszerzési Iroda

Sajat hataskoros beszerzések eljarasrendje
(érvényes 2020. 06. 15-tol visszavonasig)

Az eljarasrendben a legfontosabb valtozas, hogy az egyedi értékhatart (brutté 200 eFt-ot) el nem ér6 beszerzéseknél

(beleértve a készpénzes vasarlasokat is), az_igénylé egységnek engedélyeztetési kotelezettsége van a

beszerzés sajat hataskorben torténé meginditasat megelézéen. Az 0j eljarasrend 1épései:

a beszerzéseket SZTE azonositoval regisztralt Modulo felhasznalé indithatja, a MODULO
informatikai rendszerben 1étrehozott ,,Sajat hataskorli beszerzések engedélyeztetése" elektronikus
trlapon, mely a Beszerzés lgytipusbol téltheté ki, ami az alabbi linkre Kkattintva elérheto:

https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/admin/casetypedocuments?ugyTipusld=1018032;

az elektronikus trlap kit6ltéséhez jogosultsagot kozpontilag a pénziigyi referensek és pénzigyi

ellenjegyz6k kapnak, mely jogosultsagi kor a kotelezettségvallalok altal kijelolt személyek

s

szeged.hu/Modulo2/default/forms/details/1884762

a felhasznalo kitolti az tirlapot, megadva az igényl6 egység nevét, a beszerzes targyat, 6sszegét, leirasat,
tervezett szallito megnevezesét, a terhelendd témaszamot, tovabba feltolti a beszerzési igény megitélése
szempontjabol sziikséges mellékleteket (pl. artajékoztatd, arajanlatok, kizarolagossagi nyilatkozat);

az elektronikusan benyujtott igényt a Beszerzési Igazgatdsag illetékes munkatirsa a jogszabalyi
megfeleléség vizsgalatat kovetéen 3 munkanapon beliill engedélyezi vagy elutasitja, sziikség esetén azt
megjegyzéssel, hianypotlas kéréssel kiildi vissza;

a Beszerzési Igazgat6sag altal engedélyezett elektronikus {irlap esetén/illetve amennyiben az tirlapon jelzett
hianypdtlasi megjegyzések az igényld altal teljesithetdk, az adatlapot ki kell nyomtatni és azt elszamolaskor
a sajat hataskorii beszerzés szamlajahoz kell csatolni;

amennyiben a Beszerzési Igazgatosag altal engedélyezett elektronikus tirlapon a megjegyzések/hianypotlas
az igénylé altal nem teljesithetok, akkor ennek indokaval az (irlapot vissza kell kiildeni a Beszerzési
Igazgatdsag részére, az Igazgatdsag az indoklas fliggvényében engedélyezi vagy elutasitja a kérést;

az adatlappal nem rendelkez6 igényekhez kapcsol6dd megrendelések szabalytalan beszerzésnek minésiilnek,

az ezekhez tartoz6 szamlakat a Gazdasagi Foigazgatosag Pénziigyi Irodaja nem fogja befogadni.

Kérem a fentiek szives tudomasulvételét és betartasat/betartatasat.

Szeged, 2020. janius 09.
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