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SZTE 2018-ban leltárköteles Gazdálkodó Egységek Vezetőinek 
Helyben 
 
 
 
Tisztelt Egyetemi Vezető! 
 
 
Mint az bizonyára Ön előtt is ismert, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 
határozza meg a leltározás, a leltár összeállítás irányelveit, szabályait (lásd különösen 
a 69. §. (1.) bekezdés), mely alapján készült az egyetem Eszközök és Források 
Leltárkészítési és Leltározási Szabályzata. 
 
 

 A tárgyi eszközök leltározási kötelezettségének 
 

március 10 – október 31. közötti időszakban kell eleget tennünk, 
 

az egyetem egységeinek két évenként teljes körű leltározást kell tartaniuk. A raktárak 
készletét minden évben, tehát 2018-ben is leltározni kell. 
 
A leltározási ütemterv és összesítő határidős elkészítéséhez kérem Önt, a fenti 
számunkra hivatkozva, elsősorban e-mailen, lehetőleg 
 
 

2018. március 1-ig 
 

szíveskedjen közölni  
 
- a leltározás tervezett kezdési, befejezési időpontját, 
- a leltárbizottság tagjainak személyére vonatkozó javaslatát. 

 
 
A leltározás egyenletes ütemezése érdekében, a döntés előtt kérem felvenni a 
kapcsolatot a GF Számviteli Iroda és a Klinikai Központ központi leltárellenőr 
munkatársaival.  
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A bizottságnak három tagból kell állnia: 
- elnök 
- felelős 
- ellenőr (más egységtől) 
 
Az elnököt és a felelőst az egység vezetője (a gazdasági főigazgató jóváhagyásával), a 
leltárellenőrt az egység vezetőjének javaslatára szintén a gazdasági főigazgató bízza 
meg. Szükség esetén az egységvezető kijelölhet dolgozót(kat) az adminisztrációs stb. 
munkák segítésére, e személy(ek) azonban a bizottságnak nem tagja(i). 
 
A leltározó bizottság megbízatása a tárgyévi leltározási feladatok elvégzésére 
vonatkozik. 
 
Beküldési cím: 
 

- Gazdasági Főigazgatóság, Számviteli Iroda /Leltárellenőrzés 
Réginé Szögi Erika központi leltárellenőr részére 
regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu   
 

- Szent-Györgyi Albert Klinikai Központhoz tartozókat másolatban 
Fiskovics Istvánné számviteli osztályvezető részére is kérjük 
elküldeni 
fiskovics.istvanne@med.u-szeged.hu 
 

 
 
Kérem, hogy az ütemezett leltározás előtt legalább két hónappal, vagy október 31 -
 február 28. közötti időszakban kezdjék el a feleslegessé vált és selejtes állapotú 
eszközök felmérését, valamint leltárból való kivezetését készítsék elő, az erre 
irányuló intézkedést hozzák meg. Amennyiben ilyen intézkedést kíván foganatosítani, 
akkor az ezzel kapcsolatos speciális szabályok és eljárásrend kapcsán kérem, 
előzetesen egyeztessen Fetter Kamilla munkatársunkkal   (fetter.kamilla@gmf.u-
szeged.hu), illetve a Klinikai Központ egységei Varjasi Ottó logisztikai osztályvezetővel 
(varjasi.otto@med.u-szeged.hu). 
 
Tájékoztatom Önt, hogy az SZTE egységeinél a 2018. évben az alábbi kiemelt 
tématerületen kerül lefolytatásra leltárellenőrzés: 
 

 
- Mikroszkópok mintavételezési ellenőrzése a leltárkörzeteknél. 

 
 
 
Szeged, 2018. február 21. 
 

Tisztelettel: 
 
 

     Zsirosné Tácsi Ildikó sk. 
 gazdasági főigazgató 
 
 
 
Melléklet: Leltárköteles egységek listája 
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Leltározásra kijelölt egységek 

2018. évben 

 

 

0000000001 KP Dél-alföldi Neurobiológiai Tudásközpont 

0000000002 KP Dél-alföldi Élet- és Anyagtudományi Központ 

0000000003 KP Kutatásmenedzsment Központ / KNRT 

0000000005 KP Távközlési Központ 

0000000007 KP Öthalmi Diáklakások 

0000000013 KP Eötvös József Főiskola, Baja 

0000000014 KP  Szent István Egyetem, Szarvasi Kar 

0000000015 KP Bajai Obszervatórium 

1101040000 KP Tehetségpont  

1103030000 KP Védelmi és Szállítási Iroda - Polgárvédelem 

1119800000 KP Környezettudományi és Műszaki Intézet  

1130090000 KP Belső Ellenőrzési Osztály 

1130700000 KP Honvéd téri Épület 

1131110000 KP Klebelsberg  Könyvtár 

1132110000 KP Informatikai és Szolgáltatási Igazgatóság  

1140220000 KP Vántus István Zeneművészeti Szakközépiskola 

1142110000 KP SZTE Gyakorló Gimnázium és Ált. Iskola     

1150110000 KP Eötvös Loránd Kollégium 

1150130000 KP Károlyi Mihály Kollégium 

1180130000 KP Vendégház-Szeged, Liliom u. 

11L0240000 KP Irinyi Épület 

11L0303000 KP Védelmi és Szállítási Iroda 

11L0310000 KP Herman Ottó Kollégium Fürj u.-i Épülete 

11L0550000 KP Kazánházak 

11L0570000 KP Projektmenedzsment Igazgatóság 

11L0600000 KP Hallgatói Szolgáltató Iroda 

11L0640000 KP EHÖK Egyetemi Hallgatói Önkormányzat 

11L0650000 KP EHÖK Konditerem 

 

 

11L0210000 ÁJTK Bocskai utcai Épület  tanszékei 

11L0480000 ÁJTK Egyetemi Oktatók Jogi Képviselete 

11L0630000 ÁJTK ÁJTK Hallgatói Önkormányzat 

 

 
 
 

 
 

1930000000 
ÁOK ELM Anatómia, Szövet- és Fejlődéstani Intézet  

1931000000 ÁOK ELM Biokémiai Intézet 



1932000000 ÁOK ELM Élettani Intézet 

1934000000 ÁOK ELM Farmakológiai és Farmakoterápiai Intézet  

1940000000 
ÁOK ELM 

Orvosi Szaknyelvi Kommunikációs és Szakfordítóképző 
Csoport 

1941000000 ÁOK ELM Sebészeti Műtéttani Intézet 

1943000000 ÁOK ELM Kórélettani Intézet 

1944000000 ÁOK ELM Népegészségtani Intézet 

1945000000 ÁOK ELM Sejtbiológia és Molekuláris Medicina Tanszék 

1946000000 ÁOK ELM Magatartástudományi Intézet 

1950000000 ÁOK ELM Orvosi Fizikai és Orvosi Informatikai Intézet 

1951000000 ÁOK ELM Szent-Györgyi Albert Oktatási Épület 

1960100000 ÁOK ELM Kis Oktatási Épület 

1963200000 ÁOK ELM SKILLS Központ 

1963300000 ÁOK ELM Egészség-gazdaságtani Intézet   

1963400000 ÁOK ELM Orvosi Rehabilitációs és Fizikális Medicina Tanszék             

1963500000 ÁOK ELM Sebészeti Klinika Oktató Termek    

1963600000 ÁOK ELM Kari Informatikai Központ               

1964000000 ÁOK ELM ÁOK Dékáni Hivatal 

1968100000 ÁOK ELM Apáthy István Kollégium 

1982400000 ÁOK ELM Domaszéki Kísérleti Állatház  

5A64600000 ÁOK ELM Szak-és Továbbképzési Központ            

  

1112030000 
BTK BTK Hallgatói Önkormányzat 

1112130000 BTK Angoltanár-képző és Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék 

1112380000 BTK Összehasonlító Irodalomtudományi Tanszék 

1112390000 
BTK 

BTK Kulturális Örökség és Humán Információtudományi 
Tanszék 

1112410000 BTK Francia Nyelvi és Irodalmi Tanszék 

1112430000 BTK Hispanisztika Tanszék 

1112510000 BTK Altajisztika Tanszék 

1112530000 BTK Ókortörténeti Tanszék 

1112540000 BTK Régészeti tanszék 

1112550000 BTK Néprajzi és Kulturális Antropológiai Tanszék 

1112560000 BTK Vallástudományi Tanszék 

1112700000 BTK Szláv Intézet 

1112810000 BTK Filozófia Tanszék 

11L0010000 BTK Magyar Irodalom tanszék 

11L0300000 BTK BTK PC Labor 

11L0450000 BTK Nyelvi Laborok-BTK II. emelet 



  

E532000000 
ETSZK ETSZK Hallgatói Önkormányzat   

E685000000 ETSZK " B " Épület 

  

11L0040000 
GTK Gazdaságtudományi Kar 

11L0620000 GTK GTK Hallgatói Önkormányzat 

  

  

GY26100000 
GYTK Klinikai Gyógyszerészeti Intézet 

GY36000000 GYTK Farmakognóziai Intézet   

GY37000000 GYTK Gyógyszertechnológiai és Gyógyszerfelügyeleti Intézet 

GY38500000 GYTK Gyógyszeranalitikai Intézet 

GY65600000 GYTK Szak-, és Továbbképzési Iroda 

  

1600000001 
JGYPK Gyógypedagógus-képző Intézet 

1600000002 JGYPK Napköziotthonos Óvoda 

1600000003 JGYPK Tanító-és Óvóképző Intézet Magyar Szakcsoport 

1600000004 
JGYPK 

Tanító-és Óvóképző Intézet Alkalmazott Pedagógia és 
Pszichológia Tanszék 

1600000006 JGYPK Tanító-és Óvóképző Intézet Óvóképző Szakcsoport 

1616011080 JGYPK Dékáni Hivatal 

1616011210 JGYPK Felsőoktatási Kiadó 

1616011470 JGYPK Szakszervezet 

1616121400 
JGYPK 

Alkalmazott Társadalomismereti és Kisebbségpolitikai  
Intézet,  Társadalomismereti Szakcsoport 

1616191450 
JGYPK 

Alkalmazott Társadalomismereti és Kisebbségpolitikai 
Intézet, Regionális, Történeti és Honismereti Szakcsoport 

1616361030 
JGYPK 

Alkalmazott Természettudományi Intézet, Környezet-
biológia és Környezeti Nevelés Tanszék 

1616371050 
JGYPK 

Alkalmazott Természettudományi Intézet, Általános és 
Környezetfizikai Tanszék 

1616371770 JGYPK Tanító-és Óvóképző Intézet Tanítóképző Szakcsoport 

1616381060 
JGYPK 

Alkalmazott Természettudományi Intézet, Földrajzi és 
Ökoturisztikai Tanszék 

1616401250 JGYPK Tanító-és Óvóképző Intézet Matematika Szakcsoport 

1616411350 
JGYPK 

Alkalmazott Természettudományi Intézet, Informatika 
Alkalmazásai Tanszék 

1616421430 
JGYPK 

Alkalmazott Természettudományi Intézet, Technika 
Tanszék 

1616461330 JGYPK Művészeti Intézet, Rajz- művészettörténet Tanszék 

1616471440 JGYPK Testnevelési és Sporttudományi Intézet 

1616551500 JGYPK Szakképzési, Távoktatási és Továbbképzési Központ 



1650211150 JGYPK Teleki Blanka Kollégium 

  

1801001700 
MK MK Dékáni Hivatal 

1811000700 MK Élelmiszermérnöki Intézet Kémia 

1811000800 MK Élelmiszermérnöki Intézet Élelm .tud. Számítástechnika 

1811000900 MK Élelmiszermérnöki Intézet Biológia 

1811001000 MK Élelmiszermérnöki Intézet Központi Labor 

1815000500 MK Műszaki Intézet CAM Gépelemek Labor   

1815002900 MK Műszaki Intézet Titkárság 

1850411200 MK Kollégium 

1873412400 MK Gondnokság, Moszkvai krt. 9. 

1873412700 MK Gondnokság, Moszkvai krt.5-7. 

1873412900 MK Szabadidőközpont Sziksósfürdő 

  

  

1701300000 
MGK Gazdálkodási és Vidékfejlesztési Intézet 

1701600000 MGK Kollégium 

1701800000 MGK Könyvtár 

1701900000 MGK MGK Dékáni Hivatal 

1702100000 MGK Gondnokság 

1702200000 MGK Tanüzem 

1702300000 MGK Növénytudományi és Környezetvédelmi Intézet 

  

1119010000 
TTIK TTIK Dékáni Hivatal 

1119110000 TTIK Sejtbiológia és Molekuláris Medicina Tanszék 

1119120000 TTIK Biokémiai  és Molekuláris Biológiai Tanszék 

1119130000 TTIK Biotechnológiai Tanszék 

1119180000 TTIK Növénybiológiai Tanszék 

1119310000 
TTIK 

Orvosi Fizikai és Orvosi Informatikai Intézet, Biofizikai 
Tanszék 

1119350000 TTIK Optikai és Kvantumelektronikai Tanszék 

1119610000 TTIK Alkalmazott és Környezetkémiai Tanszék 

1119620000 TTIK Fizikai Kémiai Tanszék 

1119640000 TTIK Szerves Kémiai Tanszék 

1119650000 TTIK Szervetlen és Analitikai Kémiai Tanszék 

1119660000 TTIK Szilárdtest és Radiokémiai Tanszék 

1119680000 TTIK Fizikai Kémiai és Anyagtudományi Tanszék 

1119700000 TTIK Bolyai Intézet 

11L0170000 TTIK MTA Reakciókinetikai és Felületkémiai Kutatócsoport 



11L0490000 TTIK MTA Mesterséges Intelligencia Tanszéki Kutatócsoport 

11L0610000 TTIK TTIK Hallgatói Önkormányzat 

Ingatlanok  

  

ING0000002 
 ÁOK  Általános Orvostudományi Kar ingatlanok 

ING0000007  GYTK Gyógyszerésztudományi Kar ingatlanok 

ING0000008 JGYPK Juhász Gyula Pedagógusképző Kar ingatlanok 

ING0000013  ÁOK  ÁOK Lakóingatlanok 

ING0000014 KP Bajai Obszervatórium ingatlanok 

ING0000015 KP Baja  Eötvös József Főiskola ingatlanok 

ING0000017 KP Gazdasági Szervezet ingatlanok 

ING0000024 KP Sportközpont ingatlanok 

ING0000030 
 JGYPK  

KP JGYPK és Sportközpont vegyes ingatlanok 

ING0000037 
ÁOK 

GYTK ÁOK és GYTK vegyes ingatlanok 

ING0000038 ÁOK TTIK ÁOK és TTIK vegyes ingatlanok 

  

Raktárak  

  

RAKTÁR 
JGYPK Gondnoki és Műszaki Iroda 

RAKTÁR JGYPK JGY Felsőoktatási Kiadó 

RAKTÁR KP JATEPress 

  

  

  

1914000000 
SZAKK Urológiai Tanszék                               9010 

1923100000 SZAKK Nukleáris Medicina A részleg              6502 

1929000000 SZAKK Rheumatológiai Tanszék                     9010 

5000000000 SZAKK 265 ágyas új klinika eszközei 

5000000001 SZAKK 410 ágyas klinika eszközei 

5A03000000 SZAKK Endokrinológiai Önálló Osztály                A 

5A04000000 SZAKK II. sz. Belgyógyászati Klinika                 0100 

5A04100000 SZAKK Elektrofiziológiai Labor                          0100 

5A04200000 SZAKK Szívsebészeti Osztály                           0205 

5A04300000 SZAKK II. sz. Belgyógyászati Klinika                  A 

5A04400000 SZAKK Hematológia szakrendelők 

5A04600000 SZAKK Hematológia 

5A05000000 SZAKK Belgyógyászati Intenzív Oszt.                1502 



5A08000000 SZAKK Fül-Orr-Gégészeti és Fej-Nyaks        0600 

5A09000000 SZAKK Gyermekgyógyászati Klinika              0500 

5A09100000 SZAKK Gyermekpszichiátria                           0511 

5A09200000 SZAKK Gyermekkórház                                 0500 

5A09300000 SZAKK Serdülő és Ifjúsági Szakrend.            0500 

5A10000000 SZAKK Pszichiátriai Klinika                            1800 

5A10100000 SZAKK Pszihiátriai Klinika Neuropszi             1800 

5A11000000 SZAKK Idegsebészeti Klinika                          0204 

5A11200000 SZAKK Traumatológiai Klinika                         0300 

5A11300000 SZAKK Ortopédiai Klinika                                1000 

5A11400000 SZAKK Központi Fizioterápia                           1402 

5A11500000 SZAKK Újklinika SBO 

5A11600000 SZAKK Endoszkópia 

5A121HMVHE SZAKK Onkoterápia Hódmezővásárhely 

5A13000000 SZAKK Sebészeti Klinika                                 0200 

5A15000000 SZAKK II.. sz. Belgyógyászati Klinik                  A 

5A16000000 SZAKK Szemészeti Klinika                               0700 

5A17000000 SZAKK Szülészeti és Nőgyógyászati Kl            0400 

5A18000000 SZAKK Nephrológia II. - Akut Dializi                   A 

5A18100000 SZAKK Nephrológia                                           0105 

5A18200000 SZAKK Művese Állomás 

5A19100000 SZAKK Központi Műtő és Sterilizáló                  5820 

5A19200000 SZAKK Szívsebészet műtő 

5A19300000 SZAKK Sebészet műtő 

5A19600000 SZAKK 265 ágyas Klinika - Műtő 

5A19900000 SZAKK Új Klinika Aneszteziológia                   2501 

5A21000000 SZAKK Klinikai Mikrobiológiai és Dia              5400 

5A22000000 SZAKK Klinikai Kémiai Intézet.                        5001 

5A23000000 SZAKK Nukleáris Medicina Diagnoscan          6502 

5A23200000 SZAKK Nukleáris Medicina B részleg              6502 

5A23300000 SZAKK Nukleáris Medicina összes 

5A23400000 SZAKK Nukleáris Medicina Sebészeti Kl. PET CT 

5A42000000 SZAKK Pathológiai Intézet                              5400 

5A48100000 SZAKK Orvosi Genetikai Intézet                     5004 

5A54100000 SZAKK Családorvosi Intézet és Rendel          0100 

5A60300000 SZAKK Betegjogi képviselő 



5A61200000 SZAKK Ápolásigazgatás                               9010 

5A70000000 SZAKK Gazdasági Igazgatóság                    9014 

5A70400000 SZAKK Finanszírozási Osztály                        A 

5A70900000 SZAKK Polygon 

5A83100000 SZAKK Orvoskari Központi Karbantaró         9050 

5K20000000 SZAKK Infektológia (Kálvária) 

5K20100000 SZAKK AITI (Kálvária) 

5K20200000 SZAKK I.Bel. (Kálvária) 

5K20400000 SZAKK II.Bel. (Kálvária) 

5K20500000 SZAKK Intenzív (Kálvária) 

5K20800000 SZAKK Fül (Kálvária) 

5K21000000 SZAKK Pszichiátria (Kálvária) 

5K21120000 SZAKK Trauma.(Kálvária)121,122,123 

5K21140000 SZAKK Fizioterápia (Kálvária) 

5K21200000 SZAKK Radiológia (Kálvária) 

5K21400000 SZAKK Urológia (Kálvária) 

5K21410000 SZAKK Urológia (Főigazgató) 

5K21600000 SZAKK Szemészet szakkonz. (Kálvária) 

5K21700000 SZAKK Szülészet (Kálvária) 

5K21910000 SZAKK Központi Műtő (Kálvária) 

5K22200000 SZAKK Kémia (Kálvária) 

5K26060000 SZAKK Informatika (Kálvária) 

5K26120000 SZAKK Ápolás Igazgatás (Kálvária) 

5K26300000 SZAKK Sterilizálás (Kálvária) 

5K27030000 SZAKK SBO (Kálvária) 

5R10200000 SZAKK Belgyógyászat I. Rend. 

5R10300000 SZAKK Endokrin I. Rend. 

5R10400000 SZAKK Kardiológia I.Rend. 

5R10700000 SZAKK Szájsebészet 

5R10800000 SZAKK Fül-Orr-Gége I.Rend. 

5R11040000 SZAKK Ideggyógyászat I.Rend. 

5R11120000 SZAKK Traumatológia I.Rend. 

5R11130000 SZAKK Ortopédia I.Rend. 

5R11140000 SZAKK Fizikoterápia I.Rend. 

5R11300000 SZAKK Sebészet I.Rend. 

5R11600000 SZAKK Szemészet I.Rend. 



5R11700000 SZAKK Cytológia I.Rend 

5R11910000 SZAKK Műtő I.Rend. 

5R12200000 SZAKK Laboratórium I.Rend. 

5R12900000 SZAKK Reumatológia I.Rend. 

5R13612000 SZAKK Főnővér 

5R14220000 SZAKK Laboratórium II.Kórház 

5R15114000 SZAKK Lézerterápia 

5R16000000 SZAKK Gyógyfürdők Tisza Lajos krt. 

5R17000000 SZAKK Gazdasági Ig.I.Rend. 

5R17010000 SZAKK Betegirányítás I.Rendelő 

5R18000000 SZAKK Védőnők 

5R19500000 SZAKK Számítástechnika 

5R20300000 SZAKK Endokrin II.Rend. 

5R20700000 SZAKK Fogszabályozás 

5R21700000 SZAKK Nőgyógyászat II.Rendelő 

5R41700000 SZAKK Anyatejgyűjtő állomás 

5R71700000 SZAKK Terhesdiagnosztika II.Rendelő 

Raktárak     

KK SZAKK Egyetemi Gyógyszertár 

KK SZAKK Zárt forg.Gyógyszertár Korányi 

KK SZAKK Zárt forg.Gyógyszertár Dávid 

753 SZAKK Csere Textilraktár 

931 SZAKK Új Textilraktár 

932 SZAKK Össz Egyetemi Textilraktár 

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 


