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SZTE 2017-ben leltárköteles Gazdálkodó Egységek Vezetőinek 
 
 
Helyben 
 
 
Tisztelt Egyetemi Vezető! 
 
A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény határozza meg a leltározás, a leltár 
összeállítás irányelveit, szabályait (lásd különösen a 69. §. (1.) bekezdés), mely 
alapján készült az egyetem Eszközök és Források Leltárkészítési és Leltározási 
Szabályzata. 
 

A tárgyi eszközök leltározási kötelezettségének 
 
március 20. – július 31. és augusztus 21- október 31. közötti időszakban kell eleget 
tennünk, és az egyetem egységeinek két évenként teljes körű leltározást kell 
tartaniuk. (A raktárak raktári készletét minden évben, tehát 2017-ben is leltározni kell.) 
 
A leltározási ütemterv és összesítő elkészítéséhez kérem Önt, a fenti számunkra 
hivatkozva, elsősorban e-mailen 
 
 

2017. március 9-ig 
 

 
szíveskedjen közölni  
- a leltározás tervezett kezdési, befejezési időpontját, 
- a leltárbizottság tagjainak személyére vonatkozó javaslatát. 

 
A leltározás egyenletes ütemezése érdekében, a döntés előtt kérem felvenni a 
kapcsolatot a Műszaki és Létesítménygazdálkodási Iroda és a Klinikai Központ 
munkatársaival. 
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A bizottságnak három tagból kell állnia: 
- elnök 
- felelős 
- ellenőr (más egységtől) 
 
Az elnököt és a felelőst az egység vezetője (a gazdasági szervezet főigazgatójának 
jóváhagyásával), a leltárellenőrt az egység vezetőjének javaslatára szintén a 
gazdasági szervezet főigazgatója bízza meg. Szükség esetén az egységvezető 
kijelölhet dolgozót(kat) az adminisztrációs stb. munkák segítésére, e személy(ek) 
azonban a bizottságnak nem tagja(i). 
 
A leltározó bizottság megbízatása a tárgyévi leltározási feladatok elvégzésére 
vonatkozik. 
 
Beküldési cím: 

- Műszaki és Létesítménygazdálkodási Iroda/Leltárellenőrzés 
Réginé Szögi Erika központi leltárellenőr részére 
regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu 
 

- Szent-Györgyi Albert Klinikai Központhoz tartozókat másolatban 
Fiskovics Istvánné számviteli osztályvezető részére is kérjük 
elküldeni 
fiskovics.istvanne@med.u-szeged.hu 

 
Kérem, hogy az ütemezett leltározás előtt legalább két hónappal kezdjék el a 
feleslegessé vált és selejtes állapotú eszközök felmérését, valamint leltárból való 
kivezetését készítsék elő, az erre irányuló intézkedést hozzák meg. Amennyiben ilyen 
intézkedést kíván foganatosítani, akkor az ezzel kapcsolatos speciális szabályok és 
eljárásrend kapcsán kérem, előzetesen egyeztessen Básthyné Tatár Julianna 
munkatársunkkal (basthyne.tatar.julianna@gmf.u-szeged.hu), illetve a Klinikai Központ 
egységei Varjasi Ottó logisztikai osztályvezetővel (varjasi.otto@med.u-szeged.hu). 
 
Tájékoztatom Önt, hogy az SZTE egységeinél a 2017. évben az alábbi kiemelt 
tématerületeken kerül lefolytatásra leltárellenőrzés: 

 
- Másológépek mintavételezési ellenőrzése a leltárkörzeteknél 

 
Jelen levelünkhöz mellékeljük a 2017-ben leltárkötelezett egységek listáját. 
 

 
 

 
Szeged, 2017. február 24. 
 

Tisztelettel: 
 
 

 Zsirosné Tácsi Ildikó sk. 
 gazdasági szervezet főigazgatója 
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Leltározásra kijelölt egységek 
2017. évben 

 

KP Universitas-Szeged Nonprofit  Kft. 

KP Egyetemi Szaklevéltár 

KP Füvészkert 

KP Konfuciusz Intézet 

KP Rektori Hivatal 

KP Kulturális Iroda 

KP FDSZ - KT Iroda 

KP Közoktatási és Vezetőképző Intézet 

KP Idegennyelvi Kommunikációs Intézet 

KP József Attila Tanulmányi és Információs Központ 

KP Sportközpont 

KP volt Ságvári Endre Gyakorló Általános Iskola leltárkörzet 

KP volt Ságvári Endre Gyakorló Gimnázium leltárkörzet 

KP Herman Ottó Kollégium 

KP Móra Ferenc Kollégium 

KP JATEPress 

KP Egyetemi Életvezetési Tanácsadó Központ 

  ÁJTK Dékáni Hivatal 

ÁJTK Politológiai Tanszék 

ÁJTK Nemzetközi és Regionális Tanulmányok Intézet 

ÁJTK Munkaügyi kapcsolatok és Társadalombiztosítási Képzések Intézete 

ÁJTK Jogklinika 

  ÁOK ELM Kecskeméti Repülő- és Űrorvosi Tanszék 

ÁOK ELM Orvosi Mikrobiológiai és Immunbiológiai Intézet 

ÁOK ELM Orvosi Biológiai Intézet 

ÁOK ELM Orvosi Vegytani Intézet 

ÁOK ELM Sportközpont 

ÁOK ELM Baló József Oktatási Épület 

ÁOK ELM Külföldi Hallgatók Oktatási Központ és Tanulmányi Osztály 

ÁOK ELM id. Jancsó Miklós Kollégium 

ÁOK ELM ÁOK Hallgatói Önkormányzat 

ÁOK ELM ÁOK Bérlakások 

ÁOK ELM Szent-Györgyi Albert Baráti Köre 

  BTK Dékáni Hivatal 

BTK Vizuális Kultúra és Irodalomelméleti Tanszék 

BTK Magyar Nyelvészeti Tanszék 

BTK Finnugor Nyelvtudományi Tanszék 

BTK Általános Nyelvészeti Tanszék 

BTK Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék 

BTK Klasszika-Filológia Tanszék 

BTK Pszichológiai Intézet 

BTK Neveléstudományi Intézet 

BTK Oktatáselméleti Kutatócsoport 

BTK Szociológia Tanszék 



BTK Történeti Intézet 

BTK Kommunikáció- és Médiatudományi Tanszék 

BTK 
Angol-Amerikai Intézet Fordító-Tolmácsképző és Hungarológia 
Központ 

BTK Germán Filológiai Intézet 

BTK Angol-Amerikai Intézet 

 
 ETSZK " A " Épület 

ETSZK Béke utcai Kollégium " C " Épület 

  FOK Fogorvostudományi Kar   

FOK Szájsebészeti Rendelő 

FOK Fogszabályozás Rendelő 

FOK Röntgen Rendelő 

FOK Parodontológia Rendelő 

FOK Serdülő és Ifjúsági Szakrendelő 

  GSZ Gazdasági Szervezet 

GSZ Védelmi és Szállítási Iroda - Szállítás 

GSZ Boglárlellei Üdülők 

GSZ Alkotóház-Ásotthalom 

GSZ Épületgondnokság 

GSZ Móra Oktatási Épület-Zoltán utca 

GSZ Rendszerüzemeltetési Csoport 

  GYTK Gyógyszerhatástani és Biofarmáciai Intézet 

GYTK Gyógyszerkémiai Intézet 

GYTK Dékáni Hivatal 

GYTK Semmelweis Ignác Kollégium 

GYTK Hallgatói Önkormányzat 

  JGYPK Felnőttképzési Intézet 

JGYPK Interaktív Természetismereti Tudástár 

JGYPK Gondnoki és Műszaki Iroda 

JGYPK Konyha  

JGYPK Kulturális Rendezvény Iroda (Kommunikációs Iroda) 

JGYPK Módszertani Közlemények Kiadóhivatal 

JGYPK Vendéglakások - Szeged, Kossuth Lajos sgt. 69-71. 

JGYPK III. Gondnokság - Szeged, Hattyas u. 6-8. 

JGYPK Idegennyelvi Könyvtár 

JGYPK Orosz Lakás - Szeged, Rókusi krt. 1.B. 

JGYPK Szlovák Lakás - Szeged, Csongrádi sgt. 

JGYPK Szolgálati Lakás - Szeged, Olajos u. 1. 

JGYPK Tanulmányi Osztály 

JGYPK Hallgatói Önkormányzat 

JGYPK 
Alkalmazott Humántudományi Intézet, Alkalmazott Nyelvészeti 
Tanszék 

JGYPK 
Alkalmazott Humántudományi Intézet, Modern Nyelvek és Kultúrák 
Tanszék, Angol Szakcsoport 

JGYPK 
Alkalmazott Humántudományi Intézet, Modern Nyelvek és Kultúrák 
Tanszék, Francia Szakcsoport 



JGYPK Nemzetiségi Intézet, Német és Német Nemzetiségi Tanszék 

JGYPK 
Alkalmazott Humántudományi Intézet, Modern Nyelvek és Kultúrák 
Tanszék, Orosz Szakcsoport 

JGYPK Nemzetiségi Intézet, Román Nyelv és Irodalom Tanszék  

JGYPK Nemzetiségi Intézet, Szlovák Nyelv és Irodalom Tanszék 

JGYPK Alkalmazott Egészségtudományi és Egészségfejlesztési Intézet 

JGYPK Alkalmazott Természettudományi Intézet, Kémiai Informatika Tanszék 

JGYPK Művészeti Intézet, Ének-zene Tanszék 

JGYPK 
Juhász Gyula Gyakorló Általános Iskolája és Alapfokú 
Művészetoktatási Intézménye 

  MGK Állattudományi Intézet 

MGK Továbbképzési Osztály és Szaktanácsadási Központ 

MGK Takács Ferenc Képzőközpont 

MGK Vadgazdálkodási Intézet 

MGK Hallgatói Önkormányzat 

  MK Műszaki Intézet Hegesztőműhely 

MK Folyamatmérnöki Intézet CAE Labor 

MK Műszaki Intézet Pneumatikai Labor 

MK Műszaki Intézet Diagnosztikai Labor 

MK Ökonómiai és Vidékfejlesztési Intézet 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Anallabor 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Előkészítő Labor 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Érzékszervi Labor 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Édesműhely 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Keverékműhely 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Lisztlabor 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Malom 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Műszerszoba 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Pince 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Sütőműhely 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Tejcsarnok 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Titkárság 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Húscsarnok 

MK Élelmiszermérnöki Intézet Tech. Üzemek Számítástechnika 

MK Műszaki Intézet Irányítástechnika 

MK Műszaki Intézet Géptan 

MK Műszaki Intézet Metall Labor 

MK Műszaki Intézet Elektrolabor 

MK Gondnokság, Mars tér 7. 

MK Gondnokság, Mars tér 20. 

MK Számítástechnikai Kabinetek 

  TTIK Embertani Tanszék 

TTIK Genetikai Tanszék 

TTIK Mikrobiológiai Tanszék 

TTIK Ökológiai Tanszék 

TTIK Élettani, Szervezettani és Idegtudományi Tanszék 

TTIK 
Élettani, Szervezettani és Idegtudományi Tanszék, Biológia 
Szakmódszertan 



TTIK Elméleti Fizikai Tanszék 

TTIK Kísérleti Fizikai Tanszék 

TTIK Ásványtani, Geokémiai és Kőzettani Tanszék 

TTIK Éghajlattani és Tájföldrajzi Tanszék 

TTIK Földtani és Őslénytani Tanszék 

TTIK Gazdaság-és Társadalomföldrajzi Tanszék 

TTIK Természeti Földrajzi és Geoinformatikai Tanszék 

TTIK Informatikai Intézet 

TTIK Kollodkémiai Tanszék 

TTIK Központi Üvegtechnikai Műhely 

TTIK Biológiai Épület 

TTIK Kémiai Intézet 

INGATLANOK 
 

ING0000001 Állam- és Jogtudományi Kar ingatlanok 

ING0000003 Bölcsészettudományi Kar ingatlanok 

ING0000005 Fogorvostudományi Kar ingatlanok 

ING0000006 Gazdaságtudományi Kar ingatlanok 

ING0000011 Természettudományi és Informatikai Kar ingatlanok 

ING0000012 Zeneművészeti Kar ingatlanok 

ING0000016 Füvészkert ingatlanok 

ING0000018 Herman Ottó Kollégium ingatlanok 

ING0000019 József Attila Tanulmányi és Információs Központ ingatlanok 

ING0000020 Károlyi Mihály Kollégium ingatlanok 

ING0000021 Móra Ferenc Szakkollégium ingatlanok 

ING0000022 Öthalmi diáklakások ingatlanok 

ING0000023 Regionális Tudástranszfer ingatlanok 

ING0000025 SZTE Gyakorló Gimnázium és Általános Iskola ingatlanok 

ING0000027 BTK és TTIK vegyes ingatlanok 

ING0000028 Irinyi épület ingatlanok 

ING0000029 ISZK és TTIK vegyes ingatlanok 

ING0000039 GTK és ÁJTK vegyes ingatlanok 

ING0000040 GSZ és Öthalmi diáklakások ingatlanok 

ING0000041 Móra, Herman és TTIK vegyes ingatlanok 

  RAKTÁRAK 
 JGYPK Gondnoki és Műszaki Iroda 

JGYPK JGY Felsőoktatási Kiadó 

KP JATEPress 
 

SZAKK Radiológiai Klinika Tanszék             5100 

SZAKK Tüdőgyógyászati Tanszék 

SZAKK Nukleáris Medicina A részleg           6502 

SZAKK Aneszteziológiai és Intenzív             1502 

SZAKK II. sz. Belgyógyászati Klinika            0100 

SZAKK Elektrofiziológiai Labor                     0100 

SZAKK Szívsebészeti Osztály                      0205 

SZAKK Hematológia szakrendelők 

SZAKK Akut Bel- és Kardiológia Osztály 



SZAKK Hematológia 

SZAKK Belgyógyászati Intenzív Oszt.           1502 

SZAKK Bőrgyógyászati Klinika                      0800 

SZAKK Gyermekgyógyászati Klinika             0500 

SZAKK Gyermekkórház                                 0500 

SZAKK Serdülő és Ifjúsági Szakrend.           0500 

SZAKK Pszichiátriai Klinika                           1800 

SZAKK Pszichiátriai Klinika Neuropszi.         1800 

SZAKK Neurológiai Klinika                             0900 

SZAKK Neurológia I.Kórházból átvett 

SZAKK Stroke 

SZAKK Idegsebészeti Klinika                         0204 

SZAKK Traumatológiai Klinika                       0300 

SZAKK Ortopédiai Klinika                              1000 

SZAKK Újklinika SBO 

SZAKK Onkoterápiás Klinika                          1201 

SZAKK Onkoterápia Hódmezővásárhely 

SZAKK 410 ágyas diagnosztika 

SZAKK Sebészeti Klinika                               0200 

SZAKK Sebészeti Klinika (Seb. ITO) 

SZAKK Hemodinamikai Laboratórium 

SZAKK Új klinika kéziraktár (tömb) 

SZAKK Központi Műtő és Sterilizáló             5820 

SZAKK Hemodinamikai Labor kisműtő 

SZAKK 265 ágyas Klinika - Műtő 

SZAKK 265 ágyas klinika KGE 

SZAKK Központi Gazdasági Ellátás 

SZAKK Új Klinika Aneszteziológia                2501 

SZAKK Klinikai Kémiai Intézet.                     5001 

SZAKK Nukleáris Medicina Diagnoscan       6502 

SZAKK Nukleáris Medicina B részleg           6502 

SZAKK Nukleáris Medicina Sebészeti Kl. PET CT 

SZAKK Orvoskari Gyógyszertár                   7002 

SZAKK Transzfúziológiai tanszék 

SZAKK Tranf. Tsz. Gyakorló Tanterem 

SZAKK Arc-,Állcsont és Szájseb.Klin. 

SZAKK Igazságügyi Orvostani Intézet           9010 

SZAKK Klinikai Központ Elnöki Hivatal 

SZAKK Stratégiai Igazgatóság 

SZAKK Foglalkozásegészségügyi Szolgá     7301 

SZAKK Ápolásigazgatás                                9010 

SZAKK ÁOK Központi Raktár.                          A 

SZAKK Gazdasági Igazgatóság                     9014 

SZAKK Szakszervezeti Bizottság                   9014 

SZAKK Kp. Raktár                                          9014 

SZAKK Polygon 

SZAKK Fonyódi Üdülő 

SZAKK Mosoda                                             9080 

SZAKK Élelmezési Osztály                           9070 

SZAKK GH Központi konyha (SULI-HOST) 



SZAKK GH Raktár (SULI-HOST KFT) 

SZAKK Cukrászüzem (SULI-HOST KFT) 

SZAKK GH Fűszerraktár (SULI-HOST) 

SZAKK GH Hentesüzem (SULI-HOST KFT) 

SZAKK Előkészítő (SULI-HOST KFT) 

SZAKK Újklinika konyha (SULI-HOST) 

SZAKK Bőrklinika konyha (SULI-HOST) 

SZAKK Seb. Kl. konyha (SULI-HOST KFT) 

SZAKK I.Bel. (Kossuth L.) 

SZAKK Neurológia (Kossuth L.) 

SZAKK Csereruha raktár (Kossuth L.) 

SZAKK Infektológia (Kálvária) 

SZAKK I. Bel. (Kálvária) 

SZAKK II.Bel. (Kálvária) 

SZAKK Intenzív (Kálvária) 

SZAKK Pszichiátria (Kálvária) 

SZAKK Trauma.(Kálvária) 121,122,123 

SZAKK Onkológia (Kálvária) 

SZAKK Sebészet (Kálvária) 

SZAKK Kémia (Kálvária) 

SZAKK Gyógyszertár (Kálvária) 

SZAKK Vérdepó (Kálvária) 

SZAKK Minőségbiztosítás (Kálvária) 

SZAKK Informatika (Kálvária) 

SZAKK Sterilizálás (Kálvária) 

SZAKK Karbantartás (Kálvária) 

SZAKK SBO (Kálvária) 

SZAKK Portaszolgálat (Kálvária) 

SZAKK Élelmezés (Kálvária) 

SZAKK Szállítás (Kálvária) 

SZAKK Szervízcsoport 

SZAKK Csereruha raktár (Kálvária) 

SZAKK Zöld textilia 

SZAKK Endokrin I. Rend. 

SZAKK Kardiológia I.Rend. 

SZAKK Szájsebészet 

SZAKK Ideggyógyászat I.Rend. 

SZAKK Traumatológia I.Rend. 

SZAKK Ortopédia I.Rend. 

SZAKK Onkológia I.Rend. 

SZAKK József A. sgt. Dr.Tóth Zsuzsanna 

SZAKK Műtő I.Rend. 

SZAKK Laboratórium I.Rend. 

SZAKK Foglalkozás eü. 

SZAKK Főnővér 

SZAKK Laboratórium II.Kórház 

SZAKK Lézerterápia 

SZAKK Gazdasági Ig.I.Rend. 

SZAKK Betegirányítás I.Rendelő 

SZAKK Hivatalsegéd I.Rendelő 



SZAKK Biztonsági őrszoba 

SZAKK Raktár 

SZAKK Szennyesruha átvevő I.Rendelő 

SZAKK Számítástechnika 

SZAKK 5R20101000 

SZAKK Endokrin II.Rend. 

SZAKK Pszichiátria II.Rendelő 

SZAKK Laboratórium II.Rend. 

SZAKK 5R23000000 

SZAKK Gazdasági Ig.II.Rend. 

SZAKK Telefonközpont 

SZAKK Bőrgyógyászat 

SZAKK Gyógytorna Ifjúsági rendelő 

SZAKK Rendelő beszerzései 

SZAKK Lelkisegély Szolgálat 

SZAKK Pszichiátria I.Kórház 

SZAKK AITI 265 ágyas Klinika 

  
SZAKK 
RAKTÁRAK  

 
SZAKK Új Textilraktár 

SZAKK Össz Egyetemi Textilraktár 

SZAKK Csere Textilraktár 

SZAKK Egyetemi Gyógyszertár 

SZAKK Zárt forg.Gyógyszertár Korányi 

SZAKK Zárt forg.Gyógyszertár Dávid 
 

RAKTÁRAK 

SZAKK Új Textilraktár 

SZAKK Össz Egyetemi Textilraktár 

SZAKK Csere Textilraktár 

SZAKK Egyetemi Gyógyszertár 

SZAKK Zárt forg.Gyógyszertár Korányi 

SZAKK Zárt forg.Gyógyszertár Dávid 
 


