SZTE Beszerzési Igazgatésdg brutté 500eFt és netté 15mFt becsiilt beszerzési érték kizotti szolgdltatds beszerzési igények nyilt ajanlattételi (webra) eljarassal térténd
lebonyolitasanak folyamata

Igénylélapok beérkezése E:> Pénziigyi fedezet ellendrzés [___> Elbiralas/ mindsités |:> Iktatasi folyamat [::> Feldolgozd régzitése a f\z:.gen’vfellcliolrgozo ‘
Ugyintézéhoz érkeztetése

nyomvonalban
lgény dokumentacio fellilvizsgdlati folyamata
(Az alabbi adatok tajékoztatd jellegliek, a tényleges dtfutdsi id6k fiiggnek az igénylélap megfeleld kitiitésétdl és az igény egyedi specialitdsaitdl is)
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Az igény targya szerinti jovahagydsok, engedélyek meglétének ellendrzése, adott

esetben megkérése: Az igény tdrgya szerinti nyilatkozatok bekérése azok hianyaban:
e ISZI: kb. 10 munkanap (igénylé feladata) - informatikai szolgdltatdsok e unids forrds esetén projektegybeszamitési nyilatkozat: kb. 3-5 nap

o KEF: kb. 3-5 nap (KEF Csoport) — informatikai szolgéltatasok
o Kancelldri jovahagyatas (iratkisérével br. 2mft becsiilt értéktél): kb, 1-2 hét
o NKOH: kb. 5-10 nap — kommunikdcios szolgdltatdsok, rendezvényszervezés

@ Bontési és értékelési fazis. A webra rendszerbe feltdlttt ajénlatok igénylé bevonasaval torténd
szakmai értékelése és projekt oldalrdl térténd pénziigyi jdvahagyatdsa (kb. 2-10 nap). Sziikség
szerint hidnypdtlasok bekérése (min. 24 6ra). Bontasi és értékelési jegyz6konyv elkészitése, alairatds

Igény feldolgozasa, WEBRA eljaras kiirdsa (3+2 munkanapra)

és az ajanlattevd szallitdk kiértesitése.

A beszerzés értékétdl fliggben szerzddéskotés vagy megrendeld készitése

4 g 4
Szerz6dés Units palyézati forrds esetén: Szerz8dés sajdt témaszadm és nem Unids pélyazati Megrendel Unids palyazati forrds esetén: A
Szerzddés-tervezet el6készités és a nyertes vallalkozo felé forrds esetén: Szerzédés-tervezet elkészités, _ megrendelst elektronikusan tovabbitjuk a Pl-re alfrasra
megkiildés. A cégszer(ien alairt szerz6dés vallalkozé részérél nyertes véllalkoz felé megkiildés. A cégszertien : (kb. 1-2 hét), miutan belsé postaval visszaérkezik
pastat Uton thrtEnd etrrezse uldn i, 42 hof), el aldirt szerz6dés postai titon érkezik vissza (kb. 1-2 ; kovetkezikaz iktatds, Bl aldfratds rogzités EOS-ban, és
postdval tovabbitjuk a PI felé alairésra, (kb. 1-2 hét); ezutdn hét); ezutén iktatas, Bl aldiratds, rogzités EOS-ban, &s kotvall, szém tgyint Sodsa ( assoncan k. 3.5 i3] '
iktatds, Bl aldiratds, régzités EOS-ban, és kotvall. szam kétvall szém ligyintézése (Bsszesen kb. 3-5 nap)
ligyintézése (Gsszesen kb. 3-5 nap), kiegészitd témaszdm esetén v
a folyamat kibdviil a tanszéki aldirasokkal is (kb. 3-7 nap) ] . .

Brutto 10 M Ft feletti szerz8déskotés:

Roviditések jelentése: SzerzGdés-tervezet elGkészités, nyertes vallalkozd felé megkiildés. A cégszer(ien aldirt szerz6dés postai (iton érkezik vissza

Bl - Beszerzési lgazgatésdg (kb. 1-2 hét), Bl jogi ellenjegyzés (Bl igazgatd) (kb. 1 nap), utdna EQOS rogzités és kotvall. szdm kérés (kb. 1-3 nap), majd
P! - Projektmenedzsment Igazgatésdg szerzddéskisérd iratkisérd elkészitése, aldirattatasa (Bl igazgatd) és iktatdsa (kb. 1-2 nap). Belsé postaval pénziigyi

ISZ1 - Informatikai és Szolgdltatdsi Igazgatosdg ellenjegyzésre kiildjiik (kb. 5-10 nap), visszaérkezés utan tovabbitjuk rektori/kancellari kotelezettségvéllaléi aldirdsra
KEF - Kézbeszerzési és Ellatdsi Féigazgatésag {kb. 3-5 nap) és visszaérkezés utan hatdlyba léptetjiik.

NKOH - Nemzeti Kommunikdcids Hivatal




