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Beszerzési igazgatosag
Beszerzési Iroda

Sajat hataskorss beszerzések eljarasrendje
(érvényes 2020. 06. 15-t6l visszavonasig)

Az eljarasrendben a legfontosabb valtozas, hogy az egyedi értékhatart (bruttd 200 eFt-ot) el nem érd beszerzéseknél

(befeértve a készpénzes vasarlasokat is), az igénylé egységnck engedélveztetési kitelezettségse van a

0w

beszerzés sajat hataskorben térténd meginditasat megelézden. Az 0j eljdrasrend lépései:

a beszerzéseket SZTE azonositoval regisziralt Modulo felhaszndlé indithatja, a MODULO
informatikai rendszerben létrehozott ,,Sajat hataskorli beszerzések engedélyeztetése" elektronikus
tirlapon, mely a Beszerzés iigytipusbol t5lthetd ki, ami az alabbi linkre katiintva elérhetd:

hittps://madulo.etr.u-szeged. hu/Modulo2/adimin/casetypedocumentsZugy Tipusld=1018032:

az elektronikus drlap kitoltéséhez jogosultsagot kozpontilag a pénziigyi referensek és pénziigyi
ellenjegyzék kapnak, mely jogosultsagi kor a kotelezettségvallalok altal kijelolt személyek

regisztracidjaval bdvithetd. A regisztracids feliilet az alabbi linkrdl elérhetd: hitps:/modulo.etr.u-

szeced. hu/Modulo2/default/forms/details/1 884762

a felhasznal¢ kitslti az tirlapot, megadva az igényld egység nevét, a beszerzés targyat, dsszegét, leirasat,
tervezett szallitd megnevezését, a terhelendd témaszamot, tovabba felttlti a beszerzési igény megitélése
szempontjabol sziikséges mellékleteket (pl. artdjékoztatd, rajanlatok, kizarolagossagi nyilatkozat);

az elektronikusan benyujtott igényt a Beszerzési Igazgatdsdg illetékes munkatarsa a jogszabalyi
megfeleléség vizsgalatat kdvetden 3 munkanapon beliil engedélyezi vagy elutasitja, sziikség esetén azt
megjegyzéssel, hidnypotlas kéréssel kiildi vissza,

a Beszerzési lgazgatosag altal engedélyezett elektronikus trlap esetén/illetve amennyiben az tirlapon jelzett
hianypotlasi megjegyzések az igénylo altal teljesithetdk, az adatlapot ki kell nyomtatni és azt elszamolaskor
a sajat hataskérd beszerzés szamljahoz kell csatolni;

amennyiben a Beszerzési Igazgatosag altal engedélyezett elektronikus (irlapon a megjegyzések/hidnypdtlas
az igényld éltal nem teljesithetok, akkor ennek indokaval az tirlapot vissza kell kiildeni a Beszerzési
Igazgatdsag részére, az Igazgatdsag az indoklas fiiggvényében engedélyezi vagy elutasitja a kérést;

az adatlappal nem rendelkez6 igényekhez kapcesolddd megrendelések szabalytalan beszerzésnek mindsiilnek,

az ezekhez tartozd szamlakat a Gazdasagi FOigazgatosag Pénziigyi Irodaja nem fogja befogadni.

Kérem a fentiek szives tudomasulvételét és betartasat/betartatasat,

Szeged, 2020. janius 09.
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