SZTE Beszerzési igazgatdsdg bruttd 500eFt és nettd 15mFt beesiilt beszerzési érték kézétti anyag, eszkoz beszerzési igények nyilt ajdnlattételi (webra) eljdrdssal torténé

lebonyolitdsanak folyamata

Pénziigyi fedezet ellenérzés

Igényl8lapok beérkezése

Elbirdlas/ mindsités @ Tktatasi folyamat

Fefdolgozd régzitése a

nyomvonalban

Az igény feldolgozd
Ugyintézdhdz érkeztetése

igény dokumentdcié feliilvizsgalati folyamata
(Az aldbbi adatok tdjékoztatd jellegiiek, a tényleges dtfutdsi idék fiiggnek az igénylélap megfelel§ kitditésétd! és az igény egyedi specialitésaitd! is)

Az igény tdrgya szerinti jévahagyédsok, engedélyek meglétének ellendrzése,
adott esetben megkérése:
e [SZ1: kb. 10 munkanap (igénylé feladata) — informatika
*  DKU/KEF: kb. 3-5 nap (DKU/KEF Csoport) — informatika, kellékanyag, butor
* Kancellari jovahagyatds (iratkisérével br. 2mft becsiilt értéktél): kb. 1-2 hét
® NKOH: kb. 53-10 nap — emblémdzott, promdcids termékek

Az igény targya szerinti nyilatkozatok bekérése azok hidnyéban:

* unids forrds esetén projektegybeszdmitasi nyilatkozat: kb. 3-5 nap
*  konkrét terméktipus vagy gyartd megaddsa esetén igényldi szakmai

nyilatkozat a beszerzés kizdrolagossdgardl: kb. 2-5 nap

Igény feldolgozasa, WEBRA eljaras kifrdsa (3+2 munkanapra)

Bontdsi és értékelési fazis. A webra rendszerbe feltdltott ajaniatok igénylé bevondsaval torténd
szakmai értékelése és projekt oldalrd| térténd pénziigyi jdvahagyatasa (kb. 2-10 nap). Szitkség
szerint hidnypotlasok bekérése {min. 24 6ra). Bontasi és értékelési jegyz6konyv elkészitése, aldiratas
és az ajanlattevd szdlliték kiértesitése,

A beszerzés értékétdl fliggden szerz8déskdtés vagy megrendeld készitése

Szerzddés Unids palydzati forrds eseten: Szerz8dés sajat témaszim és nem Unids pdlyézati Megrendels Unids palydzati forras esetén: A
SzerzGdés-tervezet el6készités és a nyertes széllits felé forrds esetén: Szerzddés-tervezet elékészités, megrendelt elektronikusan tovabbitjuk a Pl-re alirdsra
megkiildés. A cégszerden aldirt szerz8dés sz4llité részérél postai nyertes szallité felé megkiildés. A cégszerdien aldfrt (kb. 1-2 hét), miutan belsé postéval visszaérkezik,
liton torténg beérkezése utdn (kb. 1-2 hét), belsé postaval szerz8dés postai (iton érkezik vissza (kb. 1-2 hét); kévetkezik az iktatds, Bl aldfratds, rogzités EOS-ban, és
tovébbitjuk a Pl felé aldfrasra, (kb. 1-2 hét); ezutén iktatas, BI ezutan iktatas, BI al4iratés, rogzités EOS-ban, és kstvall. szam tigyintézése (Bsszesen kb. 3-5 nap)
alairatds, rigzités EOS-ban, és késtvall. szém ligyintézése kétvall szam Ugyintézése (Gsszesen kb. 3-5 nap)
{Bsszesen kb. 3-5 nap), kiegészitd témaszdm esetén a folyamat
kibdviil a tanszéki alairdsokkal is (kb. 3-7 nap) ) , ot

Brutté 10 M Ft feletti szerzédéskdtés:

Réviditések jelentése: Szerz@dés-tervezet elfkészités, nyertes szallitd felé megkiildés. A cégszer(ien alairt szerz6dés postai Gton érkezik vissza
Bi - Beszerzési lgozgatosdg (kb. 1-2 hét}, Bl jogi ellenjegyzés (B igazgatd) (kb. 1 nap), utdna EOS rogzités és kétvall. szam kérés (kb. 1-3 nap), majd

PI- Projektmenedzsment igozgatdsdg szerz§déskisérd iratkisérd elkészitése, aldirattatésa (Bl igazgatd) és iktatdsa (kb. 1-2 nap). Belsé postaval pénziigyi

1521 -Informatika és Szolgdltatdsi lgazgatésdg ellenjegyzésre kiildjiik (kb. 5-10 nap), visszaérkezés utan tovabbitjuk rektori/kancellri kotelezettségvallaléi aldirdsra

KEF - Kézbeszerzési és Elldtdsi Fdigozgatdsdg
DKU — Digitdlis Korményzati Ugynikség Zrt

{kb. 3-5 nap) és visszaérkezés utén hatdlyba léptetjlik.

NKOH - Nemzeti Kommunikdcids Hivatal




